Examen Schrijven | 202 1
Tijdsduur 100 minuten

Openbaar examen
Opgavenboekje

Instructie

L] In dit boekje staan 12 opdrachten waarbij u iets moet
schrijven. Bij iedere opdracht staat wat u moet doen.
Lees de instructie bij iedere opdracht goed door, voordat u
gaat schrijven.
Schrijf uw eigen tekst, dus schrijf geen zinnen uit de opdracht
letterlijk over. Wanneer u zinnen uit de opdracht overschrijft,
krijgt u daarvoor geen punten.
U mag uw woordenboek gebruiken. Bedenk wel dat gebruik
van het woordenboek tijd kost. Gebruik uw woordenboek dan
ook alleen als het echt nodig is.

° U mag kladpapier gebruiken. Als u dat doet, moet u uw tekst
daarna wel in het boekje schrijven. Alleen wat in het boekje
geschreven is, wordt beoordeeld.

Als u iets wilt verbeteren, doe dit dan zo duidelijk mogelijk.
Streep wat fout is duidelijk door.

° U hebt in totaal 100 minuten de tijd om de opdrachten te
maken. Verdeel de tijd goed over de 12 opdrachten.

] Maak dit boekje pas open als dat gezegd wordt!

] Het Openbaar examen is representatief voor het echte
examen qua lengte, soort taken en scoring. Er is echter een
verschil in de wijze van afname. Bij het echte examen krijgt u
de opdrachten digitaal aangeboden en moet u de teksten

typen.

Succes!

Staatsexamen Nederlands als tweede taal
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1 Laatste les

U volgt een cursus Nederlands. U stuurt een e-mail naar uw medecursisten over de

laatste les.
Laatste les -
Bestand Bericht Invoegen Opties
van | Kandidaat@mail.nl

Aan groepBl@mail.nl

Onderwerp Laatste les

Hoi allemaal,

Volgende week is de laatste les Nederlands. Daarom

Vinden jullie dat ook leuk?

Groeten,
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2 Storing ABC-Bank

U werkt op de klantenservice bij de ABC-Bank. U schrijft een bericht voor de website.

Storing ABC-Bank

ABC-Bank heeft op dit moment een probleem met de website. U kunt daarom online geen

geld overmaken. Wij verwachten dat

Onze excuses.

ABC-Bank
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3 Probleem stage Koningshoeve

U volgt de opleiding tot zorghulp bij ROC De Wingerd. U schrijft een e-mail aan uw docent.

Probleem stage Koningshoeve - 0O x
Bestand Bericht Invoegen Opties
van | Student@rocdewingerd.nl

Aan m.akel@rocdewingerd.nl
onderwerp  Probleem stage Koningshoeve

Beste meneer Akel,

Ik loop nu een maand stage bij verzorgingshuis Koningshoeve. Ik heb een aardige

stagebegeleider, maar

Ik wil hier graag een gesprek over met u. Kan dat?

Alvast bedankt voor uw reactie,

© CVTE - Opgavenboekje Schrijven | - 2021 Openbaar examen 5




Rekening autorijschool

U werkt op de administratie bij autorijschool De Zebra. U stuurt een e-mail naar een
leerling.

Rekening autorijschool |
Bestand Bericht Invoegen Opties
van | info@rijschooldezebra.nl

Aan joost.besselink@mail.nl

onderwerp  Rekening autorijschool

Beste Joost,

Je hebt nu vijftien rijlessen gevolgd. Je hebt de lessen nog steeds niet betaald. Je

moet de rekening snel betalen, anders

Met vriendelijke groeten,
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5 Vragenlijst voor onderzoek

U volgt een opleiding aan ROC Noordzand. U schrijft een e-mail aan uw medestudenten.

Vragenlijst voor onderzoek - O
Bestand Bericht Invoegen Opties
van | kandidaat@rocnoordzand.nl

Aan medestudenten@rocnoordzand.nl

onderwerp  Vragenlijst voor onderzoek

Beste medestudenten,

Ik doe voor mijn opleiding een onderzoek naar gezond eten. Ik heb voor dat onderzoek

een vragenlijst gemaakt.

Dan zal ik de vragenlijst naar je opsturen.

Alvast bedankt!

Met vriendelijke groeten,
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Hulp bij presentatie

U volgt de opleiding Hotelmedewerker aan de middelbare hotelschool. U schrijft een
e-mail aan een medestudent.

Hulp bij presentatie - O
Bestand Bericht Invoegen Opties

van | kandidaat@middelbarehotelschool.nl

Aan james@middelbarehotelschool.nl

onderwerp  HUIp bij presentatie

Hallo James,

Volgende week moet ik een presentatie geven voor het vak Engels.

Kun je me daarom helpen met mijn presentatie?

Alvast bedankt,
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7 Levering fietsonderdelen

U werkt als manager bij fietsenwinkel Kluivert. U stuurt een e-mail naar de verkoper van
de fietsonderdelen.

Levering fietsonderdelen - O
Bestand Bericht Invoegen Opties

van | info@fietsenwinkel-kluivert.nl

Aan |.berendse@fiets-onderdelen.nl

onderwerp  Levering fietsonderdelen

Beste Leo,

Vandaag hebben jullie onderdelen geleverd. We hebben te weinig wielen gekregen.

Die heb ik binnenkort wel nodig.

Ik hoor graag of dat kan.

Vriendelijke groeten,
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8 Optreden Zingende Zussen

U volgt een opleiding aan ROC Waalwijk. U hangt een briefje op het prikbord van de
school.

Optreden Zingende Zussen

Ga jij ook naar het optreden van De Zingende Zussen aanstaande zaterdag?

Ik vind dat leuker dan alleen rijden. Bel me op 06-12312312.
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Aanmeldformulier kinderopvang
U wilt graag een baan in de kinderopvang. U zoekt werk op een kinderdagverblijf. Op

een kinderdagverblijf past u op kinderen die nog niet naar school gaan. U vult op een
website een formulier in voor een baan in de kinderopvang.

Opdracht

Vul het formulier volledig in. U mag de informatie zelf verzinnen.
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Aanmeldformulier kinderopvang

Naam: kandidaat
E-mailadres: kandidaat@mail.nl

1. Waarom wilt u werken in de kinderopvang? Noem minimaal twee argumenten.

2. Wat is uw werkervaring in de kinderopvang of in het werken met kinderen?
Noem minimaal één voorbeeld.

4. In de kinderopvang werkt u met meerdere collega’s. Kunt u goed in een team
werken? Leg ook uit waarom wel of waarom niet.

5. Op welke dagen bent u beschikbaar? Geef ook aan hoeveel uur u per week wilt
werken.

Dank voor het invullen van dit formulier. We nemen zo snel mogelijk contact met u op!

3. Met welke leeftijdsgroep wilt u werken: 0-2 jaar of 2-4 jaar? Leg ook uit waarom.
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10 Abonnement opzeggen sportschool Lekker Fit

U bent lid bij sportschool Lekker Fit. U bent zeer ontevreden over de sportschool. Bekijk
de plaatjes.

U wilt geen lid meer zijn van de sportschool. U stuurt een e-mail naar de sportschool.

Opdracht

U maakt de e-mail af.

- U legt uit waarom u schrijft.

- U legt uit waarom u geen lid meer wilt zijn. U gebruikt hiervoor alle plaatjes.

- U geeft aan per wanneer u geen lid meer wilt zijn. Deze informatie mag u zelf
verzinnen.

- U vraagt om een bevestiging van de sportschool. Deze informatie mag u zelf
verzinnen.

Het doel van uw e-mail is de sportschool te informeren over dat u geen lid meer
wilt zijn van de sportschool.

De plaatjes komen niet bij uw e-mail. De tekst moet dus te begrijpen zijn zonder de
plaatjes.
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Abonnement opzeggen sportschool Lekker Fit

Bestand Bericht Invoegen Opties

van | kandidaat@mail.nl
Aan info@lekkerfit.nl

onderwerp  ADONNement opzeggen sportschool Lekker Fit

Geachte heer/mevrouw,

De afgelopen drie maanden heb ik gesport bij Lekker Fit.

Met vriendelijke groet,
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11 Instructie taken receptie

U werkt bij de receptie van autogarage Scholten. Volgende week start een nieuwe

medewerker bij de receptie. De nieuwe medewerker moet dan weten welke taken hij

allemaal moet doen. U schrijft een instructie. Kijk naar de plaatjes.

8.00 uur
17.00 uur

Opdracht

U schrijft de instructie.

- U legt uit waarom u schrijft.

- U schrijft van hoe laat tot hoe laat een werkdag duurt. U gebruikt hiervoor de
plaatjes.

- U beschrijft welke taken de nieuwe medewerker moet doen. U geeft per taak een
korte toelichting. U gebruikt hiervoor alle plaatjes.

- U geeft minimaal twee tips aan de nieuwe medewerker over de taken. Deze
informatie mag u zelf verzinnen.

- U schrijft wat de nieuwe medewerker kan doen bij vragen. Deze informatie mag
u zelf verzinnen.

Het doel van de instructie is de nieuwe medewerker te informeren over de taken

die hij moet doen.

De plaatjes komen niet bij uw tekst. De tekst moet dus te begrijpen zijn zonder de

plaatjes.
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Instructie taken receptie
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12

Onderzoek overgewicht

U volgt de opleiding tot Voedingsspecialist aan ROC De Linger. U hebt voor een
opdracht onderzoek gedaan naar het gewicht van de jeugd. In dit onderzoek hebt u
onderzocht hoeveel procent van de jeugd te zwaar is. U hebt de resultaten van uw
onderzoek in een grafiek gezet. Kijk naar de grafiek.

Grafiek: Jeugd met overgewicht

Jeugd met overgewicht

20%
18%
16%
14%
12%
10%
8%
6%
4%
2%
0%
4 tot 11 jaar 12 tot 15 jaar 16 tot 20 jaar

U schrijft een verslag over uw onderzoek voor een docent van de opleiding.

Opdracht

U schrijft het verslag.

- U legt uit waarom u schrijft.

- U schrijft wat u hebt onderzocht. U legt ook uit hoe u dit hebt gedaan. Deze
informatie mag u zelf verzinnen.

- U beschrijft alle resultaten van het onderzoek. U gebruikt hiervoor de grafiek.

- U geeft minimaal twee redenen waarom een deel van de jeugd te zwaar is. Deze
informatie mag u zelf verzinnen.

- U geeft minimaal twee adviezen aan de jeugd die te zwaar is. Deze informatie
mag u zelf verzinnen.

Het doel van het verslag is uw docent van de opleiding te informeren over uw
onderzoek.

De grafiek komt bij uw verslag. Zorg ervoor dat de tekst goed past bij de grafiek.
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Onderzoek overgewicht
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